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: Ajoutez les piéces obligatoires et celles nécessaires selon
la nature ou la situation du pProjet..........cooeveiiiiieiiii e 12
ValideZ....oveie 15

Attention : seules les demandes d'autorisation d'urbanisme dématérialisées déposées via le portail
https://sve-cc-genevois.sirap.fr seront traitées. Toutes les autres voies dématérialisées seront nulles et
non avenue.

Guide d'utilisation pour la dématérialisation du droit des sols | Novembre 2021 3


https://sve-cc-genevois.sirap.fr/

Rendez-vous sur le portail https://sve-cc-genevois.sirap.fr et cliquez sur le nom de votre
commune.

Ce compte vous permet de suivre I'avancée de votre (vos) dossier(s) et d’échanger avec
votre Mairie. Le compte est valable sur les 17 communes de la Communauté de communes
du Genevois (CCG) : Archamps, Beaumont, Bossey, Chénex, Cheuvrier, Collonges-sous-
Saleve, Dingy-en-Vuache, Feigéres, Jonzier-Epagny, Neydens, Présilly, Saint-Julien-en-
Genevois, Savigny, Valleiry, Vers, Viry et Vulbens.

Pour créer un compte, cliquez sur SENREGISTRER ou S’identifier avec FranceConnect

E-mail *

Mot de passe *

Mot de passe oublié ?

S'identifier avec
) FranceConnect

Pas encore de compte ? Enregistrez vous, c'est gratuit !

Vous étes un particulier ? Vous étes un professionnel ?

S'ENREGISTRER S'ENREGISTRER
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4 ANMULER

La fenétre ci-dessous s’ouvre :

Remplissez les informations demandées (Mail*, Civilité*, Nom*, Prénom*, Mot de passe*,
...) et validez.

Attention : les champs avec une astérisque rouge(*) sont obligatoires.

Mangiewr Hom*

Mat de pasae * Gonfirmation du mat de passe *
Date ot lieu de naiszance

Iépartement Gommune

Cochez la case : J'autorise ce site a conserver mes données personnelles transmises via
ce formulaire. Aucune exploitation commerciale ne sera faite des données conservées*.

Puis cliquez sur VALIDER.
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ER O 2 M

Nouvelle demande Mes demandes Informations commune  Conditions génerales
Violis avar un nouveau projet 7 Retrouve toutes wos demandes. Besain dinformation sur votre commune 7 drutl Ii Sall on

Simplifiez vous Is vie, déposez wotno demande Wérifiaz [dtat do vos demandes. Comment contacter la servics de ['uthanicme 7 Consultez les conditions générales de
d'audorisation en ligne. Quels sont les horaires d'ouverture 7 Adresse de Iapplication SVE

Reprenez |a saisie de vos demandes non Ia maine 7

finalisées

Cliquez sur Nouvelle demande

Si vous connaissez le type de dossier a déposer pour votre demande, cliquez sur son

intitulé (les numéros de Cerfa indiqués ci-dessous, sont ceux en vigueur au 01/11/2021).
- DP : Déclaration préalable (Cerfa n°13404*07)

- DPMI : Déclaration préalable portant sur une maison individuelle et/ou ses annexes

(Cerfa n°13703*07)

- DPLOT : Déclaration préalable lotissement et autres divisions foncieres (Cerfa

n°13702*06)
- PC : Demande de permis de construire (Cerfa n°13409*07

- PCMI : Demande de permis de construire pour une maison individuelle et/ou ses

annexes (Cerfa n°13406*07)
- PD : Demande de permis de démolir (Cerfa n°13405*06)
- CUa: Demande de certificat d’'urbanisme informatif (Cerfa n°13410%05)
- CUb : Demande de certificat d’'urbanisme opérationnel (Cerfa n°13410*05)
- PA : Demande de permis d’'aménager (Cerfa n°13409*07)
- DIA : Déclaration d’intention d’aliéner (Cerfa n°10072*02)

Si vous ne connaissez pas le formulaire a déposer pour votre demande, cochez Non, au

fur et a mesure des éléments saisis, vous serez guidé vers le formulaire & envoyer.

Au cours de la saisie du dossier, certains champs sont marqués d’une astérisque rouge (*) cela
signifie que les champs sont obligatoires, vous ne pourrez pas passer aux étapes suivantes s’ils ne
sont pas renseignes.

Afin d’optimiser le délai d’instruction nous vous invitons a remplir tous les champs du dossier
et a déposer toutes les piéces nécessaires a l'instruction.

IR ool  BYIVIRNS - 3 mois de délai d'instruction.

(Si votre projet est soumis a la consultation de I'architecte des béatiments de France (abf) le

délai d’instruction sera porté a 4 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piéce(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les piéces sont conformes. Le PC aura pris 7 a 8 mois pour étre arrété contre

3 mois si le dossier avait été complet des le dépot.
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i PRECEDENT

PERMIS DE CONSTRUIRE POUR UNE MAISON INDIVIDUEL L Ejgagle]EYe[cXe (1= TRe RTgEY 15 Uleii o] g ]

(Si votre projet est soumis a la consultation de I'architecte des batiments de France (abf) le
délai d’instruction sera porté a 3 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piece(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les pieces sont conformes. Le PC aura pris 5 a 6 mois pour étre arrété contre
2 mois si le dossier avait été complet dés le dépot.

DI WY R [o] N NN RE - 1 mois de délai d’instruction. (Si votre projet est soumis a la
consultation de l'architecte des béatiments de France (abf) le délai d’instruction sera porté a
2 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piece(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les piéces sont conformes. La DP aura pris 4 a 5 mois pour étre arrétée
contre 1 mois si le dossier avait été complet des le dépot.

Vous trouverez ci-dessous les étapes d’'une demande de déclaration préalable guidée
depuis le portail :_https://sve-cc-genevois.sirap.fr

Etape 3:

> Woarssiie demusde

Nam * Frenoer
FETITIONNAIRE Petilionmaire

Bofte poatalke

VALIDER & SI

WANT »

*Champs obligatoires
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Parcelles (1) | ]

243000AL0050 L]

/A

Y, 1}'." X = = B
2 Va’f'{,t . ‘{'} > i g ° T % ® CpenStrectMan contributors,

Lieu des weveux Type de projet
Adresse du (ou des) tarrainds)
Humire Voie
nooeE =4 AWVEMUE NAPOLEON IN
Ligu-din 2
Saint |llér en
ce peslal
2160 Boite postale
Cedex -
Parcelles
Guartier * Section* Nirmern * ila
Saint jullen en genevols - AL 0050 27438
L] .-} Parcelle principale
( @ SELECTIONNER LES PARCELLES SUR LA TARTE -) ( + AJOUTER UNE PARCELLE )
+ PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »
> Noumele demands
@ 2] 2 4]
information commune Demandesr Liu des fraveux Type de projut

Informations durbanieme

Adressy : 0006 AVENUE NAPOLEON Il 74760 Saint jullen en genevols

Superficie : 27438 m?

P
Ut oaim

Servitudes
- Tonu coreopondan wux dungers shgnifestifa - m®

4 PRECEDENT VALIDER & SUIVANT +
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Lisu des travaux

Definition du type d'autorisation via un assistant

Cet assistant vous permet de choisir un type drautorisation en fonction de votre projet

Cholsissez un type de projet dans i liste ci-dessous. Une série de questions vous sera posée afin oe

le type d on né amré de votre projet

Pojet &

Les constructions nouvelles

-~
Maison individuelie

Cas général

« PRECEDENT

» Nouselle desands

o © o .
Information commune Lieu des travaun Type de projet

GQuel eat le type piacine construita

(1 unenowvelle piacine avec abria

(@) Unenouvelle plazine sana abria
(@] Est-ce que la nowvells pissine est hors acl

() Seulerneni la constriction d'un abris sur piscine existante

@]

Aucun de ces can

 PRECEDENT

VALIDER & SUIVANT »
= Muavelle demande

Information comimune

Liew des travaus Type de projet

Quel eat In surface de |a piscine 7

Q) nfareure 4 10m*

@  Supérieun b 10m? et inférlewe 4 100m?
O ‘Swiaces 100m?

4 PRECEDENT

WALIDER & SUIVANT »
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> MNouedic demande

Information commune Demandeur

et aménagements

+ Vous reéalisez un ameénagement (lobssement, campng,

aire de stationnerment, aze ¢ accued de gens du woyage,
) de farbile importance soumis & sinple declaraiion

+ Vous réalisez des travaux (construcion, modification de

construc ) o un ¢ E destina-

tion soumis & simple déclwation. (1)

Pour savor précsémont 3 queliols) foamaliifs) est soumes
NOIE PTCHT, YOUS POUNEZ VORTS (EPOTIEE & 13 FIORce SxpRCaive:
ou augres :

proges.

©

Liou des travaux

115

Déclaration préalable
Constructions, travaux, installations

N 1340406
non soumis a permis

DB e bt bk il

La présente demarde 2 8t re5ue 4 bn mane

B0t bl e el Tt e s 5 S 0 Sttt

O a tArchiucts des Batmants ds France
s vroctwur do Pasc Natcnn!

Dossier transmis

4

Type de projet

[ T —

L)

Information commune Demandeur

Lo carfs contient des srreurs [10)

¢ oochee.

au Mo

Page 2

Fage

Faga?

B

Page 2

étre cochée

Page 1 stre renseigne

Page10:d

Elre rense

1 PRECEDENT

= Muelle demaide

Information commune

Demandeur

* PRECEDENT
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Liew diea trevaue

o

Lieu des traveus

Type de projet

o 5

a0

0O 5

Saisie des eléments du dossier

Saisie des elements du dossier

WALIDER & SUIVAMT

VALIDER & SUIVANT

10




= Mauvebe derascs

] 2] © 0 s

ndarmation commune Demandeur Lieu dea travaus Type de projel Saisie den Hements du dossier

VALIDER L SUVANT & |

@ e o L4] s

Infarmation commune Demandeur Uleu dea travoux Type de projet Saiste des dlémeats du dosstar

Le cerfa « 10
s |
dctovasion oes b
B B e emoewon pous s oécismaaces o |

+ prEcioENT VALIDER & SUIVANT »

> Nourelie demande

o 2] © O s

Information commune Demandeur Liou des travaux Type de projet Saisie des slements du dossier

© o

Lo cacfa est valide « 10

i ation des Edmenes oécessares  caku

I M| Geximposiions pour ies diciarstons sriaisbien
oot aapsiodsscny

CiRmwostehT _ PSRN
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Pour rappel voici, la liste des piéces obligatoires et celles nécessaires selon la nature
ou la situation du projet, par type de formulaire :

BT ETE UMM GEIEWLE (Cerfa N°13404*07) :

DPMI : Déclaration Préalable a la réalisation de constructions et travaux non soumis
permis de construire portant sur une maison individuelle et/ou ses annexesj(®f:]it:}
N°13703*07) :

Piéce obligatoire :
- DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme]
Piéces nécessaires selon la nature ou la situation du projet :

- DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R. 431-36 b) du code de
'urbanisme] A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d’une
construction existante (exemples : véranda, abri de jardin...)

- DP3. Un plan en coupe précisant 'implantation de la construction par rapport au profil
du terrain [Art. R. 431-10 b) du code de l'urbanisme] A fournir si votre projet modifie
le profil du terrain (ex : piscine enterrée...)

- DP4. Un plan des fagades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de l'urbanisme]
A fournir si votre projet les modifie (exemple : pose d’'une fenétre de toit, création
d’une porte. Inutile pour un simple ravalement de facade.

- DP5. Une représentation de I'aspect extérieur de la construction faisant apparaitre
les modifications projetées [Art. R. 431-36 c) du code de l'urbanisme] A fournir
uniguement si la piece DP4 est insuffisante pour montrer la modification envisagée.

DPLOT : Déclaration Préalable lotissements et autres divisions fonciéres non soumis 3
SR ETLE]; (Cerfa N°13702*06) :

Pieces obligatoires :

- DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme]
- DP10. Un plan coté dans les trois dimensions faisant apparaitre la ou les divisions
projetées [Art. R. 441-10 c) du code de l'urbanisme]

Pieces nécessaires selon la nature ou la situation du projet :

- DP9. Un plan sommaire des lieux indiquant les batiments de toute nature existant sur
le terrain [Art. R. 441-10 b) du code de I'urbanisme] A fournir uniquement s'il existe
des batiments sur le terrain. Si votre projet porte sur la subdivision d’un lot provenant
d’un lotissement soumis a permis d’aménager, dans la limite du nombre maximum
de lots autorisés :

- DP10-1. L’attestation de l'accord du lotisseur [Art. R. 442-21 b) du code de
'urbanisme]
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PCMI : Permis de Construire
IV Lol g e LYo [Inplelllife]gS (Cerfa N°13406*07) :

PC : Permis de Construire comprenant ou non des démolitionsE(ef=]gzMNa R I0le o Fd I

pour une maison individuelle et/ou ses annexes comprenant

Piéces obligatoires :

PC1. ou PCMI1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-7 a) du code de
'urbanisme]

PC2. ou PCMI2. Un plan masse des constructions a édifier ou a modifier [Art. R.
431-9 du code de l'urbanisme]

PC3. ou PCMI3. Un plan en coupe du terrain et de la construction [Article R. 431-10
b) du code de l'urbanisme]

PC4. ou PCMI4. Une notice décrivant le terrain et présentant le projet [Art. R. 431-8
du code de l'urbanisme]

PC5. ou PCMI5. Un plan des facades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de
'urbanisme]

PC6. ou PCMI6. Un document graphique permettant d’apprécier I'insertion du projet
de construction dans son environnement [Art. R. 431-10 c) du code de I'urbanisme]?
PC7. ou PCMI7. Une photographie permettant de situer le terrain dans son
environnement proche [Art. R. 431-10 d) du code de l'urbanisme]?

PC8. ou PCMI8. Une photographie permettant de situer le terrain dans le paysage
lointain [Art. R. 431-10 d) du code de I'urbanisme]?

2 Cette piece n’est pas exigée si votre projet se situe dans un périmetre ayant fait I'objet d’un permis
d’aménager

AN BT B WA T ETe =Yy (Cerfa N°13409*06) :

Pieces obligatoires :

PAL. Un plan de situation du terrain [Art. R. 441-2 a) du code de l'urbanisme]

PA2. Une notice décrivant le terrain et le projet daménagement prévu [Art. R. 441-3
du code de l'urbanisme]

PA3. Un plan de I'état actuel du terrain & aménager et ses abords [Art. R. 441-4 1]
du code de l'urbanisme]

PA4. Un plan de composition d’ensemble du projet coté dans les trois dimensions
[Art. R. 441-4 2] du code de 'urbanisme]

PA4-1. Le bilan de la concertation [Art. L 300-2 du code de I'urbanisme]

ORI ISR R e LETnqlelll§ (Cerfa N°13405*06) :

Pieces obligatoires :

PD1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 451-2 a) du code de l'urbanisme]

PD2. Un plan de masse des constructions a démolir ou s’il y a lieu a conserver [Art.
R. 451-2 b) du code de l'urbanisme]

PD3. Une photographie du ou des batiments a démolir [Art. R. 451-2 c) du code de
'urbanisme]
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REMARQUE SUR LES DOCUMENTS A DEPOSER

Les formats acceptés sont : pdf, jpeg ou jpg, png

La taille préconisée : A4, A3

Les plans doivent avoir une échelle et étre cbtés

La taille maximale des piéces est de : 30 méga octets

Nouvele dersands
o o © o © J
Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet Saisie des élements du dossier Pigces jointes.
DP : Piscine
A Latélétransmission des pidces n'est pas obligatoire mais ée pour valider le délai d'instruction du dossier

Tyaes defickiers scentés - *.pdf, .png,*jog
Taile maxinam des fichiers - 154o
Piaces obligateires pour tous les dossiers.

DP1: Un plan de situation du terrain [Art. R 437:26 a) du code de l'urbanisme - 1 par dossier + 2

o

Pieces complementaires a joindre si votre projet porte sur des constructions

DPZ: Un plan de masse coté dans les 3 dimensions (Art. R.431-36 b) du code de Nurbanisme) A fournir sl votre projet crée une conatruction ou modifie le volume d'une construction existante (exemples ; véranda, abri de jardin,.) - 1 exemplaire par P
dossler + 2 exemplaires supplémentaires

DP3: Un plan en coupe précisant (Tmplantation de la construction par rapport au profil du terrain (Art, R.431-10b du code de Furbanisme) & fournir sl votre projet madifie le profil du terrain (exemple : pisgine enterrée. ) - 1 exemplaire par dossier + 2 P
exemplaites supplémentaires

DP4: Un plan des fagadea et des toitures (Art. R.431-10a du code de lurbanisme) & fournir s votre projet les modifie {exemple - pose d'une fenétra de toit, création d'une porte. ). Ingtile pour un simple ravalement de fagads - 1 exemplaire par dossier @
DPS: Une repeésentation de l'aspect extérieur dela falsant apparaitre | lifications projetées (Art. R.431-36c du code de ['urbanisme} & fournic uniquement si la piéce DP4 est insuffisante pour montrer la medification envisagée - 1 o
exemplaire par dossier

Pour déposer une piéce, cliquez en bout de ligne sur I'icobne suivant o
Vous aurez accés a l'arborescence de votre ordinateur.

Sélectionnez le document a déposer et VALIDEZ.

A

» Bibliothéques »

- | s :| Rechercher dans : Bibliotheques 0O
Organiser =

&=~ 0O @

4701 Favoris
B Bureau
i—*l Emplacements récents
ﬂ, Téléchargements
& 360 Drive

Bibliotheques

Quvrir une bibliothéque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'autres propriétés

Documents Images

Bibliothe |m| .
que \}o Biblictheque

— & Musique Vidéos
4 Bibliotheques V Bibliotheque SSBHe» Eiblictheque
b Documents

I* k=) Images
3 J’ Musigue
I B Vidéos

4 il

Mem du fichier: - ’Taus les formats pris en charge V]

[ owir | [ Annuer |

Les piéces doivent étre déposées dans leur rubrique.

Le pétitionnaire devra veiller a la lisibilité et a I’exploitabilité des documents qu’il transmet
numeériqguement.
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ETAPE 5 : VALIDEZ

Vérifiez les informations saisies.

Cochez la case : Je visualise le CERFA correspondant aux informations renseignées et
valide son exactitude.

Puis cliquez sur Envoyer.

ETAPES DE LA PROCEDURE APRES L'ENVOI

Suite a I'envoi de votre dossier, vous allez recevoir un accusé d'enregistrement électronique
(AEE), pour vous informer de la transmission du dossier a la Mairie.

Accusé d'enregistrement électronique

Enregistré le - 13110/2021 & 1523:22
Mumemn daccuse denregistrement - ave_O074243 6361634131802

Madzme YDA BVRT advessd i L e P : Pigcine

Le present agcusé denregistrement (QUe NoUS voUS MVtons & conaer de El 8t pas competen e, noua a el 2tvous en aviserona.
e ik che pour d un atad e vous aveg indiguis i cet effet Cet b et fatl . I . e
1o irdlage pad b il b i Taiinies o b leurr
51 I'structian i volie dossier ndcess e o Ie wer ol lal
i effectuer el L chélai de  jours.

Aurdelh de co didad, nous vous Inviors 3 relare b ser e 3 comawne en rent b numdng figuam sur b présent aecued d sreegscement,

Puis vous recevrez un accusé de réception électronique (ARE) qui vous informera que votre
dossier a été pris en charge et son numéro. Cet accusé vous proposera de vous authentifier
sur le portail https://sve-cc-genevois.sirap.fr pour connaitre le délai d’instruction.

Tous les échanges avec la Mairie se feront par le biais du portail https://sve-cc-
genevois.sirap.fr et seront horodatés.

En cas de difficulté contacter votre Mairie.
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Pour tout renseignement complémentaire,
n’hésitez pas a prendre contact avec votre

—

CouumAUTE 02 consunies 5 Service mis en place par la Communauté de communes du Genevois pour le compte des 17

-
Genevois communes suivantes :

ARCHAMPS + BEAUMONT + BOSSEY + CHENEX + CHEVRIER + COLLONGES-SOUS-SALEVE + DINGY-EN-VUACHE « FEIGERES -
JONZIER-EPAGNY + NEYDENS + PRESILLY + SAINT-JULIEN-EN-GENEVOIS + SAVIGNY + VALLEIRY « VERS + VIRY + VULBENS



